BANCODEESPANA

Eurosistema

Servicios Laborales y CAE

Madrid, 7 de noviembre de 2024

Proceso selectivo para proveer noventa y dos plazas en el nivel 5 del Grupo
administrativo, para desempefar cometidos de Auxiliar Administrativo de caja en
Madrid y sucursales.

Resuelto por la Comisién Ejecutiva de 4 de noviembre de 2024.
Anuncio 2017A33 de 29 de septiembre.

NOTA INFORMATIVA: Gestiones en relacion con la incorporacion.

La persona que ha obtenido plaza en el proceso de referencia segun nota informativa sobre
Resultados del proceso selectivo por Acuerdo de la Comisidon Ejecutiva de 4 de noviembre de
2024 publicada con fecha 7 de noviembre de 2024, y de conformidad con las bases de la
convocatoria, debera realizar los siguientes tramites antes de la incorporacion.

Gestiones previas a la incorporacion al Banco de Espana:

1. Aportar la documentacion requerida para acreditar los requisitos solicitados en el proceso
superado y otra documentacion complementaria, siendo el plazo de presentacion de la
misma hasta el préximo 15 de noviembre de 2024 incluido.

El lugar de presentacion sera el Registro General del Banco de Espafa, que se encuentra
en el Patio de Operaciones del edificio de Cibeles, C/ Alcala 48, Madrid, o en el registro de

cualquiera de sus sucursales, en horario de 08:30 a 14:00 horas, de lunes a viernes:

» Cumplimentar en su totalidad, el documento anexo de solicitud de preferencia de
vacantes y entregarlo antes de la fecha indicada (Ir a impresos descargables):

o En el Registro General del Banco de Esparia, sito en el Patio de Operaciones del
edificio de Cibeles, C/ Alcala 48, Madrid, o en el registro de cualquiera de sus
sucursales en el horario indicado anteriormente.

e A través del correo electrénico, adjuntando la solicitud firmada electrénicamente, a
la siguiente direccién rh.servicioslaborales@bde.es

» Documento Nacional Identidad (DNI) o Numero de Identificacién de Extranjero (NIE), y
pasaporte en vigor, en su caso (salvo que hayan sido aportados anteriormente en
Registro y estén en vigor a la fecha actual).

» Titulacion oficial requerida, segun lo indicado en las bases del proceso (salvo que haya
sido aportada anteriormente en Registro).
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» Documento acreditativo del NUmero de Afiliacion a la Seguridad Social (salvo que este
documento haya sido aportado anteriormente en el Registro).

» Declaracién jurada de no haber sido separado/a o despedido/a, mediante sancion
disciplinaria, del servicio del Banco de Espafia, o de cualquier otro empleo al servicio
de las Administraciones Publicas, poderes publicos y sus organismos vinculados o
dependientes, ya sean nacionales o extranjeros, ya sea como personal funcionario o
como personal laboral; no hallarse inhabilitado/a para empleo o cargo publico ni en
Espafia ni en el extranjero. (Ver anexos)

» La condicion de personal del Banco de Espafia es incompatible con cualquier otra
actividad, publica o privada, salvo aquellas autorizadas por el organismo
correspondiente, previo informe favorable del Banco de Espafa, en los términos
establecidos en la legislacién general sobre incompatibilidades del personal al servicio
de las Administraciones Publicas, por lo cual se deberd cumplimentar, de conformidad
con lo dispuesto en Real Decreto 598/1985, de 30 de abril, la correspondiente
declaracién jurada (Ver anexos).

En el caso de que se venga ejerciendo una segunda actividad publica o privada, con
anterioridad a la fecha prevista de incorporacién, se debera gestionar ante el organismo
correspondiente una solicitud de compatibilidad, y presentar Unicamente en el Registro
del Banco de Espana dicha solicitud admitida a tramite.

La documentacion indicada anteriormente, debera ser aportada junto al formulario de
Presentacion de documentacion (Ver anexos), debidamente cumplimentado.

Para la correcta visualizacion y apertura de los archivos descargables, guarde este documento en su
ordenador en formato .pdf y abralo con la version mas reciente de Adobe Reader.

2. Acudir a reconocimiento médico antes de la fecha de incorporacion, para acreditar el
requisito solicitado en el proceso superado. Para ello, la Unidad de Medicina del Trabajo
contactara con cada una de las personas candidatas para indicar, con la suficiente
antelacion, las fechas de las diferentes pruebas.

Para cualquier aclaracién, se puede contactar con dicho servicio, a través de la direccién
de correo electrénico unidadmedicinatrabajo@bde.es.

Fecha prevista de incorporacion en el Banco de Espaia:

La fecha de incorporacién sera concretada la préxima semana en una nueva nota informativa.
En la fecha indicada la persona aspirante aprobada con plaza debera acudir, segun el destino
adjudicado, a la Sucursal correspondiente, con objeto de perfeccionar su toma de posesion.

El destino adjudicado, asi como cualquier otra informacién adicional relacionada con la
incorporacion, seran informados a través de la direccion de correo electrénico que fue
facilitada en el formulario de solicitud al inicio del proceso.

Para cualquier aclaracion relacionada con las gestiones de incorporacion, se puede
contactar con la Unidad de Servicios Laborales y CAE, enviando un correo electrénico a
rh.servicioslaborales@bde.es

2/2 ANUNCIO 33/2017 INCORPORACION


mailto:unidadmedicinatrabajo@bde.es
mailto:rh.servicioslaborales@bde.es
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Recursos Humanos

Declaracion jurada que formula

D/D?

DECLARQO:

No haber sido separado/a o despedido/a, mediante sancion disciplinaria, del servicio del
Banco de Espana, o de cualquier otro empleo al servicio de las Administraciones
Publicas, poderes publicos y sus organismos vinculados o dependientes, ya sean
nacionales o extranjeros, ya sea como funcionario/a o como personal laboral; no hallarse
inhabilitado/a para empleo o cargo publico ni en Esparia ni en el extranjero.

En ,a de de

Firma

Le informamos de que los datos personales incluidos en este formulario son objeto de tratamiento por el Banco de
Espafa con la finalidad de realizar el tramite solicitado. Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, oposicion
y supresion, asi como los demas derechos que se indican en la Politica de Privacidad disponible en www.bde.es,
acreditando su identidad, ya sea presencialmente, por correo postal a C/Alcala 48, 28014, Madrid (A/A Delegada de
Proteccion de Datos) o electronicamente a través del procedimiento indicado en la Sede Electronica del Banco de
Espafa. Para mas informacion, consulte nuestro Registro de Actividades de Tratamiento disponible en www.bde.es.




https://app.bde.es/pmk/wbe/es/rgpd

https://app.bde.es/pmk/sede/rgpd

https://www.bde.es/bde/es/secciones/sobreelbanco/Transparencia/Informacion_inst/registro-de-acti/Administracion_de_personal.html
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Recursos Humanos

D/D?

DECLARQO:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 13 del Real Decreto 598/1985, de 30 de
abril, manifiesto expresamente que no vengo desempefiando ninguna actividad privada
incompatible o sujeta a reconocimiento de compatibilidad ni ningun puesto o actividad en
el sector publico de los delimitados por el articulo 1° de la Ley 53/1984, de 26 de
diciembre.

Asimismo, manifiesto, a efectos de lo dispuesto en el articulo 3° de la citada Ley, que no
percibo ningun tipo de pension de jubilacion o retiro.

En ,a de de

Firma

Le informamos de que los datos personales incluidos en este formulario son objeto de tratamiento por el Banco de
Espafa con la finalidad de realizar el tramite solicitado. Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
oposicion y supresién, asi como los demdas derechos que se indican en la Politica de Privacidad disponible en
www.bde.es, acreditando su identidad, ya sea presencialmente, por correo postal a C/Alcala 48, 28014, Madrid (A/A
Delegada de Proteccion de Datos) o electronicamente a través del procedimiento indicado en la Sede Electronica del
Banco de Espafa. Para mas informacién, consulte nuestro Registro de Actividades de Tratamiento disponible en
www.bde.es.




https://app.bde.es/pmk/wbe/es/rgpd

https://app.bde.es/pmk/sede/rgpd

https://www.bde.es/bde/es/secciones/sobreelbanco/Transparencia/Informacion_inst/registro-de-acti/Administracion_de_personal.html




BANCODE ESPANA . .
Eurosistema PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Recursos Humanos

Apellidos: Nombre:

Proceso selectivo: _Anuncio/Ref?:

Se aportan los siguientes documentos, con la finalidad de realizar las gestiones previas a la formalizacion de la incorporacion en
el Banco de Espafia:

[0 DNl o NIEy Pasaporte, en su caso.

] Titulaciones obtenidas en Espaia: Titulo académico oficial/Suplemento Europeo al Titulo (SET)/Certificado de haber
finalizado los estudios y satisfecho las tasas para la expedicion del titulo/ Expediente académico donde conste que se han
superado todos los créditos para la obtencion del titulo y copia de la carta de pago de las tasas para la expedicion del titulo /
certificado del Registro General de Titulos Universitarios Oficiales.

] Titulaciones obtenidas en la Unién Europea: Titulo oficial y certificado de Suplemento Europeo al Titulo (SET)/Titulo vy
certificacion académica de los estudios realizados en la que conste la duracion oficial del plan de estudios que se ha seguido
(en aflos académicos), las asignaturas cursadas y la carga horaria de cada una de ellas (original y copia)

1 Titulaciones obtenidas en paises extracomunitarios: Credencial de homologacion del titulo expedida en Espafa/certificado
de equivalencia del titulo extracomunitario expedido en Espafa y certificacion académica de los estudios realizados en la que
conste la duracion oficial del plan de estudios seguido (en afos académicos), las asignaturas cursadas y la carga horaria de
cada una de ellas.

LI Documento que acredita N° de afiliacidn a la Seguridad Social

O

Declaracion jurada de no haber sido separado o despedido del servicio del Banco de Espafa o de otros servicios similares
]  Declaracién jurada de Incompatibilidad, o en su caso la correspondiente solicitud de compatibilidad presentada ante el organismo
correspondiente.

O Declaracidn Direccion Postal (Unicamente para incorporaciones temporales)

[0 Documentacion adicional para procesos especificos (carnet de conducir, colegiaciones, habilitaciones profesionales, eleccion
vacantes etc.)

PARA SER REMITIDO INTERNAMENTE A:
UNIDAD DE SERVICIOS LABORALES Y CAE. DPTO. DE RECURSOS HUMANOS

Le informamos de que los datos personales incluidos en este formulario son objeto de : de de
tratamiento por el Banco de Espafia con la finalidad de realizar el tramite solicitado.

Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, oposicién y supresion, asi como
los demas derechos que se indican en la Politica de Privacidad disponible en
www.bde.es, acreditando su identidad, ya sea presencialmente, por correo postal a
C/Alcala 48, 28014, Madrid (A/A Delegada de Proteccion de Datos) o electrénicamente a
través del procedimiento indicado en la Sede Electronica del Banco de Espafa. Para
mas informacién, consulte nuestro Registro de Actividades de Tratamiento disponible en
www.bde.es,

Firma




https://app.bde.es/pmk/wbe/es/rgpd

https://app.bde.es/pmk/sede/rgpd

https://www.bde.es/bde/es/secciones/sobreelbanco/Transparencia/Informacion_inst/registro-de-acti/Administracion_de_personal.html




BANCODE ESPANA Departamento de Personas

Eurosistema
Servicios y Relaciones Laborales

Madrid, 7 de noviembre de 2024

De conformidad con el acuerdo de la Comision Ejecutiva de 4 de noviembre de 2024, habiendo
resultado usted aprobada con plaza en el proceso para proveer noventa y dos plazas en el nivel
5 del grupo administrativo para desempefiar cometidos de auxiliar administrativo de caja, Anuncio
2017A33, con objeto de que ordene sus preferencias respecto de las vacantes existentes, a
continuacion se detalla la relacion de las vacantes a cubrir, debiendo cumplimentar en su totalidad
el orden de preferencia de dichas vacantes del 1 al 4.

o
Sucursal PI:zas N° de orden de
preferencia
Badajoz 1
Barcelona 5
Las Palmas 1
Valencia 1

Fecha: de noviembre de 2024

Firma:

DNI:
Nombre y apellidos:





